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REKISTERISELOSTE

1 Rekisterin pitdja

LIR-Accounting Oy

Paciuksenkatu 27

00270 Helsinki

2 Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Nimi: Thomas Jantti

Osoite: LIR-Accounting Oy, Paciuksenkatu 27, 00270 Helsinki

Sahkoposti: Thomas.Jantti@ljr-accounting.fi

3 Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

LIR-Accounting Oy pitda asiakkaidensa henkil6tietoja sisaltdvia rekistereitd taloushallinnon palveluiden
tuottamiseksi naille asiakkaille.

4 Henkil6tietojen kerddminen

LIR-Accounting Oy keraa asiakasrekistereihin henkil6tiedot asiakasyritysten nimedamilta yhteyshenkil6ilta
tai suoraan asiakasyritysten tyontekijoiltd puhelimitse, tapaamisissa, sdhkdpostitse tai muulla vastaavalla
tavalla sopimuksen mukaisesti. Lisdksi henkilotietoja voidaan kerata tai paivittaa yleisesti saatavilla olevista
tietolahteista kuten kaupparekisterista.

LIR-Accounting Oy keraa tietoja vain siind laajuudessa ja vain niihin rekistereihin mika on valttamatonta
asiakkaan kanssa tehdyn sopimuksen taytantéon panemiseksi, lakisdateisten velvollisuuksien tai
viranomaisilmoitusten vuoksi. Mikali jokin palvelu ei ole asiakkaalla kdytossa, ei siihen liittyvia tietoja
myoskdan kerata rekisteriin.

LIR-Accounting Oy:n kayttamat henkil6tietoja sisaltavat rekisterit:

Palkanlaskentasovellus

Matka- ja kululaskujen kasittelysovellus
Maksuliikenneohjelma
Kirjanpitosovellus

Paperimuotoinen arkisto
Excel-muotoinen arkisto

E-tasku

Veronen

Tyvi-palvelu
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Henkilotiedot palkanlaskennan sovelluksessa, paperi- ja excel-muotoisessa arkistossa:

- nimi

- osoite

- henkilétunnus

- tilinumero

- verokorttitiedot

- palkkatiedot

- sahkopostiosoite

- puhelinnumero

- tyosuhdetta koskevat tiedot

Henkilotiedot matka- ja kululaskujen kasittelysovelluksessa:

- nimi

- henkilétunnus

- tilinumero

- sahkopostiosoite

Henkilotiedot maksuliikenneohjelmassa:

- nimi
- tilinumero

Henkilotiedot kirjanpito-ohjelmassa ja kuittien ja laskujenhallintaohjelma e-taskussa:

- nimi (matkalaskut)
- pankkitilinnumero (matkalaskut)

Henkil6tiedot Verosessa:
- osakkeenomistajien henkil6tunnukset
Henkilotiedot Tyvi-palvelussa:

- nimi
- henkil6étunnus

5 Henkil6tietojen kasittely ja sailytys

Henkil6tietoja sisaltavia tietokantoja tai arkistoa ovat oikeutettuja kdyttdamaan vain ne LJIR-Accounting Oy:n
tyontekijat, joilla tydnsa puolesta on oikeus kasitella asiakkaiden henkil6tietoja. LIR-Accounting Oy:n
alaisuudessa tyontekijat kasittelevat henkilotietoja ainoastaan asiakkaan tai viranomaisen ohjeistuksen
mukaisesti. LIR-Accounting Oy on tehnyt tyontekijoidensa kanssa salassapitosopimuksen.

Tietokannat ja arkisto on suojattu asianmukaisesti. LIR-Accounting Oy:n toimitiloihin ulkopuolisilla ei ole
vapaata paasya. Tybajan ulkopuolella toimitiloissa on halytysjarjestelma. LIR-Accounting Oy:n
henkilokunnan kaytossa oleviin tietokoneisiin on henkilokohtaiset kayttdajatunnukset ja salasanat, jotka
jarjestelma pakottaa vaihtamaan saannollisesti.
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LIR-Accounting Oy sailyttaa sahkoisessa muodossa olevia henkildtietoja palveluntarjoajien palvelimilla.
Palvelimet on suojattu tarvittavilla teknisilla ja organisatorisilla toimenpiteilla.

LIR-Accounting Oy sailyttaa tietokannoissa ja arkistossa henkil6tietoja niin kauan kuin on tarpeellista, kuten
asiakassuhteen voimassaolon ajan ja sen jalkeen lakisaateisten velvoitteiden noudattamisen ajaksi.
Palkkakirjanpitoon liittyvan aineiston sailytysaika on kymmenen vuotta.

Kun velvoite henkilotietojen sdilyttamiseen tai kayttotarkoitus paattyy, tiedot havitetaan.
Luottamuksellinen, paperimuodossa oleva havitettava tieto sailytetdan lukollisessa tietosuoja-astiassa
jonka tyhjennyksesta vastaa Lassila & Tikanoja Qyj.

6 Henkil6tietojen luovutus

LIR-Accounting Oy luovuttaa asiakasyrityksen henkiléston henkildtietoja ainoastaan sopimuksen mukaisesti
asiakkaan nimeamalle yhteyshenkil6lle, henkilolle itselle ja lain sallimassa tai vaatimassa laajuudessa
viranomaisille. Henkil6tietoja voidaan luovuttaa esimerkiksi verohallinnolle, eldkevakuutusyhtiolle,
lakisaateisten vakuutusten vakuutusyhtioille, Kelalle, tydttomyyskassoille ja tilintarkastajille.

LIR-Accounting Oy ei siirra ja luovuta henkildtietoja Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

LIR-Accounting Oy toimittaa palkanlaskennasta palkansaajien palkkalaskelmat verkkopankkeihin.
Verkkopalkan tietoturva perustuu pankkien salausteknologiaan.

LJR-Accounting Oy kayttaa turvasahkopostia lahettdaessadn henkiltietoja ja tai muuta luottamuksellista
tietoa sdhkopostitse. Turvasdahkdpostin yhteys on suojattu TSL-salauksella. Lisaksi turvallisuussyista viestin
lukemista on rajoitettu ja se voidaan lukea korkeintaan 30 paivan ajan.

7 Tietoturvaloukkaukset

Mikali LIR-Accounting Oy havaitsee tietoturvaloukkauksen, asia dokumentoidaan ja siita ilmoitetaan
valittdmasti asiakkaalle. Asiakkaalle tehtavassa ilmoituksessa kuvataan tapahtunut tietoturvaloukkaus ja
ilmoitetaan minka tyyppisia tietoja, mita ryhmia ja kuinka suurta ryhmaa loukkaus koskee. IImoituksessa
kuvataan myos loukkauksen aiheuttamat seuraukset seka korjaavat toimenpiteet, jotka on tehty tai jotka
tullaan tekemaan. Jos on todenndkdista, etta tietoturvaloukkauksesta aiheutuu luonnollisten henkildiden
oikeuksiin tai vapauksiin kohdistuva riski, LIR-Accounting Oy ilmoittaa tapahtuneesta myds
valvontaviranomaiselle.

8 Rekisteriselosteen muutokset

LIR-Accounting Oy:lld on oikeus muuttaa ja paivittaa tata selostetta tarvittaessa. Mikali muutokset ovat
merkittdvia, ilmoitamme asiasta erikseen myds tiedotteella.
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